PATRONATO UNIVERSITARIO
TESORERIA

DIRECCION GENERAL DE CONTROL
PRESUPUESTAL

Asunto: Requisitos a validar en los CFDI's
recibidos de los proveedores y
los prestadores de servicios.

CIRCULAR DGCPI02/2018

ALOS COORDINADORES. DIRECTORES DE FACULTADES,

ESCUELAS, INSTITUTOS Y CENTROS, DIRECTORES GENERALES,
SECRETARIOS ADMINISTRATIVOS Y JEFES DE UNIDAD ADMINISTRATIVA
Presente

Como se ha Informado a ustedes, |3 versidn 3.3 del Comprobante Fiscal Digital por Intemet
(CFDI), es el dnico medio de comprobacién valido a partir del 01 de enero del presente, por lo
Que nos permitimos hacer las siguientes precisiones para los CFDI's que emitan los proveedores
y prestadores de servicios a nombre de la Univarsidad Nacional Autdnoma de México;

1.

Las Entidades Académicas y Dependencias Administrativas, serdn responsables de validar
y autorizar la documentacion comprobatoria y justificativa del gasto, par lo que deberdn
cerciorarse de que los CFDI's cumplan con los requisitos establecidos en el articulo 23-A
del Cédigo Fiscal de 'a Federacion (CFF) y, en su caso, comprobar que los célculos de la
retencién del iImpuesto sobra la Renta (ISR) y del Impuesto al Valor Agregado (IVA) sean
correctos.

Tratandose de gastos efectuados con el fondo fijo o gue se paguen al momento de reclbir
un CFD), el comprobante deberd:

» Contener la Clave "PUE Pago en una sola exhiblcién” en el concepto “Método de
Pago"

* Indicar la clave de la “Forma de Pago”, conforme al catalogo correspondiente, por
ejamplo: 01 Efectivo, 02 Cheque nominativo, etc.

Cuando los pagos a los proveedores de bienes y/o sarvicios se tramiten en las Unidades
de Proceso Administrativo (UPA's), ios comprobantes deberan sefialar:

¢ La Ciave "PPD Pago en parcialidades o diferido” en el conceplo “Método de
Pago™
* Laclave de (a "Forma de Pago”, que slempre serd. 99 Por definir,

E! uso que se le dara al CFDI se debera definir conforme al siguiente catalogo:
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Por ejemplo, para el Pago de Servicios Profesionales a un Prestador de Servicios, las
Entidades y Dependencias deberdn solicitar que el CFDI contenga la clave de Uso “G03

Gastos en General"

Es importante hacer referancia a la Clave de Uso de CFDI adecuada y, solo en aquélios casos
de excepcién en donde no se tenga identificado el usc que sa le dard al comprobante, podrd

ysarse Ja clave: P01 ‘Por definir*,

Los CFDI's que no cumplan con lo sefialado en esta Circular, seran rechazados en las UPA's,

Cabe resaltar que esta informacion es para dar respuesta a las principales dudas presentadas
por los proveedores a las Entidades y Dependencias; por lo que los requisitos complementarios
oshrénpubﬂcadosthuiaPrécﬁaparadWleModoluObﬂgadom Fiscales de la

UNAM, disponible en 2 SIAUWeb.

Agradeciendo su atancién, sin otro particular, reciba un cordial saludo.

Atentfamente,
POR Mi RAZA HABLARA EL ESPIRITU
Cd. Mx., 12 de fabrero de 2018,

DE LOS ANGELES RIOS FLORES

, GUADALUPE MATEOS ORTIZ- Tosmers de in UNAM.
ANGELICA CAST)

Presants
. MARA ANEOR RIVERA . Contadors Oeneral the @ UNAM.. Pressnis.
LIC. OMAR CASTLLO ROJAS.- Coondinador da Unigaces de Frocess Aominstraive - Sresenss.



