. Para el tramite de
reembolso, la factura debera pagarse en una sola exhibicion y no debera
exceder el apoyo otorgado (maximo por factura $5,000.00). Las facturas
deberan enviarse en formato pdf y xml y contener la siguiente informacion:

RFC: UNA2907227Y5
UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
C.P. 04510
USO CFDI: Gastos en General
REGIMEN FISCAL DE LA UNAM: 603 PERSONAE MORALES CON FINES
NO LUCRATIVOS

Nuestros contactos para tramites de profesores en las Unidades de
Investigacion son los siguientes:

COORDINACION CONTACTO DIRECCION ELECTRONICA HORARIO
UIICSE Gabriela asistente.uiicse@iztacala. Lunes a
Navarro unam.mx viernes
9:00 a 14:00
hrs.
UBIMED Sandra Maria sandram0402@hotmail.com Lunes a
Méndez viernes
Sanchez 9:00 a 14:00
hrs.
UBIPRO Juanita Fidelia juagame_2@hotmail.com Lunes a
Gaspar viernes
09:00 a
14:00 hrs.
UMF Carmen erandeniazul@hotmail.com Lunes a
Rodriguez viernes
Zavala 9:00 a 14:00
hrs.

El resto de los académicos de nuestra Facultad pueden realizar el tramite con
la C. Ruth Pérez Castaneda, Asistente Ejecutiva de la DIP en el correo
pctur@yahoo.com.mx, en un horario de lunes a viernes de 9 a 14 horas.
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UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO

FACULTAD DE ESTUDIOS SUPERIORES IZTACALA
SECRETARIA ADMINISTRATIVA

CIRCULAR No. 1/SA/2022

SECRETARIOS, JEFES DE DIVISION,
JEFES DE CARRERA, JEFES DE UNIDAD,
JEFE DE DEPARTAMENTO.

Con motivo del cierre presupuestal y con la finalidad de que todos los gastos se ejerzan
con el presupuesto asignado en 2022, les pido tomen nota de las siguientes fechas:

SOLICITUDES DE COMPRAS: Ultimo dia para recibir sera el dia 05 de agosto del 2022, a
las 14:00 horas ‘

HONORARIOS: El ultimo dia para recibir solicitudes sera el 15 de septiembre del 2022.
TRAMITES DE PAGO: de viaticos, boletos de avidn, reembolsos, pago a proveedores,
becas, etc., sera el 14 de octubre del 2022.

REHABILITACION Y ADECUACION DE ESPACIOS: El dltimo dia para recibir solicitudes
sera el 09 de septiembre del 2022.

Estas fechas aplican para proyectos PAPIME, PAPIIT, CONABIO, CONACyT vy los
obtenidos con ingresos extraordinarios.

Con la seguridad de su atencion a la presente, les envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE

“POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU”
Los Reyes lIztacala, a 17 de junio del 2022.
SECRETARIA ADMINISTRATIVA

C.P. REINA IsA RRER TRUJILLO

C.C.P. Dra. Maria del Coro Arizmendi Arriaga, Directora

%‘W ALl





